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Yardimci hizmetler sinifinda yer alan hizmetliler asagida yazili olan biitiin bu gorevleri
kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Destek Hizmetleri Sefligine
kars1 sorumludur.

GOREV ALANI
1. Dekanlik Idari Bina 1. kat cay ocaginda hazir bulunma ve ¢ay dagitim islerini yapmak,
2. Dekanlik Idari Binanin zemin, 1. ve 2. Katlarmin temizlik islerini yapmak,
3. Gerekli durumlarda Fakiilte i¢i ve disinda evrak getirip-gotiirme islerini yapmak,
4. Bina i¢i ve gevresindeki temizlik ve esya tagima islerini yapmak,
5. Hafta i¢i ve hafta sonu mesai saatleri disinda Konferans Salonu ve Kiitiiphane nobetlerini
tutmak,
6. Fakiiltede yapilan merkezi sinavlar 6ncesi gerekli hazirliklar1 yapmak,
7. Fakiilte idarecilerinin gerekli durumlarda verdigi bina i¢in ve dis1 gorevleri yapmak,
8. Biriminden veya fakiilteden ayrilmasi halinde yerine eleman yetistirdikten sonra
ayrilmak,
9. Bagli oldugu iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.
YETKILERI
a. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari ger¢geklestirme yetkisine sahip olmak.
b. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.
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